
上 海 海 洋 大 学 文 件
沪海洋外〔2020〕4号

关于印发《上海海洋大学国际会议管理办法
（修订）》的通知

各学院、各部、处、室、各直属部门：

    现印发《上海海洋大学国际会议管理办法（修订）》，请按照执行。

特此通知。

上海海洋大学
2020年7月17日
上海海洋大学国际会议管理办法（修订）
为进一步加强和规范学校举办国际会议的管理，根据中共中央办公厅、国务院办公厅《关于在华举办国际会议的管理办法》、教育部《关于在华举办国际会议管理办法的实施细则（试行）》等文件精神，特修订学校国际会议管理办法。

第一章 适用范围

第一条 本办法所称国际会议是指由我校主办、协办、承办，与会代表来自3个或3个以上的国家和地区（不含港澳台）的会议。

第二条 各种国际比赛、涉外文艺演出等，不适用本办法。

第二章 管理原则和要求

第三条 国际交流处是学校国际会议的归口管理单位，学校主办的国际学术会议由科技处实施管理，各学院或部门主办的国际会议由各学院或部门实施管理。由学校及各单位协办和承办的国际会议由国际交流处和科技处共同负责监管。

第四条 举办国际会议应服务发展、确保重点。对有利于提高我校国际影响力和学术科研水平的国际会议，应根据实际需要，充分研究，有序举办。不宜举办涉及领土主权、意识形态、民族和宗教等敏感问题的国际会议。不得举办无实质性内容、无明确目的的国际会议。

第五条 举办国际会议需经上级负责部门批准同意方可举办，按规定严格控制会期和会议规模。各类国际会议原则上不使用“峰会”、“国际论坛”等称谓。避免在同一时间或短时间内举办主题相同或类似的国际会议。未经批准，不搞固定年会或与外方建立轮值机制。

第六条 原则上不邀请市领导、外国政要和前政要、副部长级以上（含副部长级，下同）官员出席会议。

第七条 合理编制会议预算，做好前置审批工作。严格执行国家和学校有关规定，限定经费开支范围和标准，禁止利用举办国际会议搞公费旅游和铺张浪费。

第三章 报批办法

第八条 各部门、学院应于每年11月向国际交流处提交下一年度举办国际会议的计划申请，并于会议召开前三个月通过行政办公系统向学校提交举办国际会议请示，填写《上海海洋大学国际会议申报表》。会议结束后，举办单位应于两周内将会议总结、会议论文集、会议议程、与会者名单等报送国际交流处。

第九条 主办的国际会议，由国际交流处报上海市教委、上海市外办审批，取得批文。协办、承办的国际会议，由主办方向相关部门审批，获得批文后方可举办。

第四章 纪律监督

第十条 严格按照有关规定，各部门、学院对我校举办的国际会议进行认真审核，严格把关。

第十一条 各部门、学院要加强对参加国际会议的与会人员的外事纪律教育，严格遵守外事纪律和外事规章制度，严守国家秘密。

第十二条 加强自我监督，并主动接受相关部门的监督和检查，对未履行报批手续或违反外事纪律和财务规定的部门、学院和个人要严肃处理，并追究相关领导责任。

第五章 附则

第十三条 举办双边会议参照此办法执行。

第十四条 本办法自发布之日起施行。《上海海洋大学国际会议管理办法》（沪海洋外〔2017〕3号）同时废止。

第十五条 本办法由国际交流处负责解释。
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