双跨团组办理材料：
1、意见征询函；

2、任务通知书；原件
3、任务批件；

4、团组名单表。

双跨团组办理流程
1、 在意见征询函和同意函上盖单位公章；

2、 扫描以上2，3, 4，通过外事专管员平台网上提交；
3、 打印申请表，申请人签名，校长签名，盖公章；

4、 材料参照因公出国流程和须知材料准备办理。
收到意见征询函后，拟一份同意函，如下：

同意函
市外事办出国处：

我校同意派遣###随中华人民共和国###部团赴###国执行######会议任务，出访时间为##年##月##日-##年##月##日，该计划列入##年出访计划，准予出访。

                                       上海海洋大学

                                        2010.1.8

