上海海洋大学关于进一步规范
因公出国（境）管理工作的通知
各学院、各部、处、室、各直属部门：
为了进一步规范我校因公出国（境）管理工作，根据外交部、中央外办、中央组织部、财政部《关于进一步规范省部级以下国家工作人员因公临时出国的意见》，以及上海市人民政府外事办公室《关于进一步加强本市因公出国（境）管理工作的通知》和《上海市贯彻《关于进一步加强因公出国（境）管理的若干规定》的实施细则》的精神，现就进一步加强我校因公出国（境）管理工作提出如下意见，请严格执行。
1、 科学制定年度计划
各学院、各部、处、室、各直属部门应根据本学院、本部门工作的中心任务和对外关系发展需要，按照学校有关控制并降低总量的要求，科学制定本学院、本部门工作人员年度因公临时出国（境）计划。坚持因事定人，不得因人找事，不得安排照顾性和无实质性内容的一般性出访，不再安排考察性出访。不得赴国外出席无实质内容的庆典、开工仪式或慰问活动。各学院、各部门主要负责人不得同期出访。出国（境）参加会议等活动要有选择，不得逢请必到。已退休人员原则上不再派遣出国（境）执行任务。
2、 规范安排因公临时出国（境）团组
严格执行应邀出访规定。出访须有外方对口部门或相应级别人员邀请，邀请单位和邀请人应与出访人员的职级身份相称，不得降格以求。不得应境外中资企业（含各种所有制的中资企业）邀请出访。不得接受海外华侨华人和外国驻华机构邀请，严禁通过中介机构联系或出具邀请函。
严格控制出访团组人数、国家数和在外停留天数。出访团组人员构成须坚持少而精的原则，符合任务需要，总人数不得超过6人。严禁通过组织“团外团”或拆分团组、分别报批等方式在代表团正式名单外安排无关人员跟随或分行。严禁派人为出访团组打前站。不得携带配偶和子女同行。
每次出访不得超过3个国家和地区（含经停国家和地区，不出机场的除外，下同），在外停留时间不超过10天（含离、抵我国国境当日，下同）。出访2国不超过8天，出访1国不超过5天，赴拉美、非洲航班衔接不便的国家的团组，出访2国不超过9天，出访1国不超过6天。
上述出访团组人数、国家数、在外停留天数均为最高限量，不得曲解为必须用满。各出访团组应尽量压缩在外停留时间，首选直达航班，不得以任何理由绕道旅行，或以过境名义变相增加出访国家和时间。
3、 实行因公临时出国信息公开与成果共享
建立完善因公临时出国信息公开与成果共享机制。除配合党和国家领导人出访、受中央委托执行临时任务、应对海外突发事件、履行外交特殊使命以及依照法律法规和有关规定需要保密的内容和事项外，我校在职人员因公临时出国均须由外事处通过我校数字校园平台如实公示有关团组和人员信息，公示期限原则上不少于5个工作日。
各出访团组回国后10个工作日内向外事处提交出访报告，外事处在规定时间内及时向市外办提交出访报告，接受市外办评估和不定期抽查。
四、严格遵守外事纪律
各出访团组应严格遵照市外办《因公出国（赴港澳）任务批件》执行出访任务。对不按规定报批、弄虚作假、不按报批任务、路线和日程，擅自增加出访国家（地区）和在外停留天数等违反外事和财务纪律的违规违纪行为，要追究当事人责任并严肃处理。
                                       外事处
                                      2014.6.27.
