上海海洋大学国（境）外来宾报销单
	代表团名称
	

	来访事由
	
	来访时间
	

	来访人员
	姓名
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	接待部门
	
	接待负责人
	

	接待安排明细
（住宿、餐费车辆等）
	序号
	日期/时间
	地点
	内容
	陪同人员名单

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	5
	
	 
	 
	 

	费用明细
	序号
	内容
	金额
	经费项目编号
	备注

	
	1
	
	
	
	 

	
	2
	
	
	
	 

	
	3
	
	
	
	 

	
	4
	
	
	
	 

	
	5
	
	 
	 
	 

	合计
	

	接待负责人签字
	接待负责人：（签章）                   日期：

	学院（部门）负责人意见
	审批人：（签章）                     日期：

	国际交流处（港澳台事务办公室）负责人意见
	审批人：（签章）                     日期：


（经办）填表人：                        日期：    年    月   日

2

